11. Konyvtar hasznalati szabalyzat

Konyvtari hasznalati szabalyzat
"Az informacios tarsadalom ¢és a demokratikus jogallam mikodésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen keresztiil az informaciok szabadon, barki szaméara hozzaférhetok.

... A konyvtar nem lehet elkotelezett egyetlen vallas, vilagnézet vagy politikai irdnyzat
mellett sem. ...

Mindenkinek joga, hogy igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerét." (1997. évi
CXLtv.)

A konvvtar adatai:

- Név: Balassi Balint Miivel6dési Haz és Konyvtar
- Cim: 9241, Janossomorja, Szabadsag u. 2.

- Email: konyvtar@janossomorja.hu

- Tel: 06-96/226-762

A Balassi Balint Miivelodési Haz és Konyvtar Janossomorja Varos Onkormanyzata altal
fenntartott nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen szolgaltatasaival minden érdeklodonek
rendelkezésére all, olvasoja lehet mindenki, aki beiratkozik és a konyvtar szabalyait magara
nézve kotelezden elismeri. 4 kényvtarhasznalat feltétele: regisztracio vagy beiratkozas. Ez
alol kivételt képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényei. A konyvtar minden részlegét
egyarant hasznéalhatja gyermek ¢€s felnott.

A Balassi Balint Miivelodési Haz és Konyvtar ingyenes és téritéses
szolgaltatasai

|. Ingyenes szolgaltatasok, melyek a hasznalot regisztracio utan megilletik:

- konyvtarlatogatas

- adokumentumok helyben hasznélata

- katalogusok hasznalata

- informéaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

- oktatast segitd programok, konyvtari foglakozasok 6vodai, iskolai csoportok részére
- wi-fi szolgaltatas

- kulturdlis, k6zosségi, kozmiivel6dési rendezvényeken, programokon valo részvétel

I1. Beiratkozasi dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

- dokumentumok kolcsonzése: konyv, folyoirat, hangoskonyv
- konyvtarkozi kolcsonzés

- tajekoztatas a konyvtar allomanyabol

- tajékoztatas az Interneten elérhetd informaciokrol

- helytorténeti informacio szolgaltatasa

- szamitogépes adatbazisokbdl torténd informacid szolgéltatasa
- kozhasznu informacio szolgéltatasa
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- az Eurdpai Unidval kapcsolatos informaciok szolgaltatasa

- elektronikus és audiovizudlis dokumentumok helyben hasznalata
- irodalomkutatas

- bibliografia készitése

- eldjegyzés dokumentumokra

- e-tandcsadas

I11. Térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

- szkennelés, nyomtatas, szovegszerkesztd hasznalata

- CD, DVD, Video kolcsonzés

- nyomtatas adatbazisokbol

- Internet hasznalata (szabalyzata: 1d. 4. szdamu melléklet)

- konyvtarkozi kdlesonzés posta, illetve masolati koltsége

- el6jegyzési értesités postakoltsége

- kistérségi konyvtarellatasi szolgaltatas (KSZR) biztositasa telepiilési konyvtaraknak

A szolgaltatasok igénybevételének mddja

A konyvtar szolgaltatasai nyitva tartasi iddben: Nyitva tartds: 1d. 7. szamt melléklet

A konyvtari szolgaltatasok téritési dijait és a szolgaltatdsokkal Osszefliggd koltségeket az 1.
szamu melléklet tartalmazza, amelyet a regisztracios pontokon is elhelyeziink.

Konyvtarhasznalok lehetnek:

- Konyvtari tagok: konyvtari tagokkd valnak azok, akik személyi adataikat megadjak,
azokat igazoljak, a Belépési nyilatkozatot (2. szamu melléklet) alairjak és a tagdijat
befizetik. (Id. 1. szdmu melléklet)

- Konyvtari latogatok: a latogatok csak a szolgaltatasok adott korének ingyenes
igénybevételére jogosultak. A regisztracid minden esetben ingyenes. A regisztralas
soran kért adatok: név, lakcim. A regisztralt személyi adatokat a konyvtar kizardlag
sajat nyilvantartdsa szamara hasznalja.

A konyvtar regisztralt latogatoit ingyenesen megilletd szolgaltatasok

- Konyvtarlatogatas

- A gylijtemény helyben hasznélata

- A folydirat-olvasé hasznalata

- Az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata

- Informacid a konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol

Konyvtari tag lehet az, aki a regisztracio alkalmaval az adott idoszakban érvényes, 365 napra
52010 beiratkozasi dijat befizeti.

A konyvtari tagnak a regisztralas alkalmaval érvényes, hiteles dokumentumokkal (személyi
igazolvany, lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany vagy utlevél) igazolnia kell a kovetkezd



adatait: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének
szama, foglalkozasa, valamint a belépési nyilatkozatot (2. szdmu melléklet) ala kell irnia (a
konyvtar a személyes adatokkal az ide vonatkozé adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden
jarel).

A 14 éven aluli konyvtari tagok regisztralasa sziil6i kezességvallalas (3. szamu melléklet) utan
torténik. Regisztracio alkalmaval a kovetkezd adatokat kérjiik:

- név

- sziiletési 1d6

- iskola neve

- szilo, vagy gondviseld neve
- allando lakhely

Amennyiben a gyermekolvas6d a kolcsonzési hataridd lejartdig nem hozza vissza az éltala
kolcsonzott dokumentumokat, nevére két alkalommal (két-két hét elteltével) felszolité levelet
kiildiink.

A felszolitott olvasé Gjabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utan kolcsondzhet.

Az 1j beiratkozo belépési nyilatkozatot ir ala, amivel egyben tudomasul veszi a konyvtar
hasznalati szabalyzatat.

Az olvasojegyet sajat érdekében koteles megdrizni, potolni téritési dij ellenében lehet. A
személyes adatokban tortént valtozasokat be kell jelenteni.

Kedvezményezettek
16 éven aluli és 70 éven feliili magyar allampolgarok konyvtari tagsaga ingyenes.
Tovabbi kedvezményezettek:

- Ingyenes konyvtari tagsag illeti meg a 6/2001. (I.17.) Korm. rendelet értelmében a
konyvtari dolgozokat, a muzedlis intézmények és levéltarak dolgozoit, valamint a
kozmiivelddési szakembereket.

- Kedvezményes konyvtari tagsagra jogosultak a 16 éven feliili didkok, a 70 év alatti
nyugdijasok, a pedagogusok, fels6foku oktatasi intézmények oktato.

- Kedvezmény illeti meg azokat az aktiv kort, nem foglalkoztatott személyeket, akik
munkanélkiili jaradékban, nyugdij el6tti munkanélkiili segélyben, jovedelempotlo
tdmogatasban vagy rendszeres szocialis segélyben részesiilnek, valamint a vakokat,
gyengén latokat, mozgaskorlatozottakat.

Konyvtari tagok szamara biztositott szolgaltatasok (a latogatok szdmara ingyenes
szolgaltatasokon feliil):

- tajékoztatds a konyvtar és mas konyvtarak allomanyaro6l, a konyvtar altal vasarolt,
elofizetett, vagy készitett adatbazisokban, adattdrakban és az interneten elérhetd
informaciokrol,

- konyvtari  dokumentumok kdlcsonzése, eldjegyzése, a kolcsonzési hatarido
meghosszabbitasa.



szamitogép és internet hasznalata a kdlesonzdi térben (1d. 4. és 5. szamu melléklet),
konyvtarkozi kdlesonzés bonyolitasa,

az olvasoterem gytijteményének helyben hasznalata,

hozzaférés a konyvtar szamitdogépes haldzatan elérheté adatbazisok meghatarozott
koréhez, Interneten elérhetd informaciokhoz,

segitségnyujtas a  katalogus, kézikonyvtarunk, szamitdégépes adatbazisaink
hasznalatdhoz,

bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas,

segitségnyujtas irodalomkutatasban és témafigyelésben,

Ko6zhasznt informacioszolgaltatas,

WiFi.

Téritéses szolgaltatasok

Téritéses szolgaltatasainkat minden konyvtarhaszndlo igénybe veheti a szolgaltatas
meghatarozott feltételeinek betartasa mellett. A téritéses szolgaltatdsok aktudlis dijat, valamint
a kedvezményezettek korét minden év elején a konyvtar regisztracios pontjainal kdzzétessziik.

fénymasolds (a szerz6i jog szabalyozdsa szerint, kizarolag a konyvtar
dokumentumaibol), szkennelés, nyomtatas, szovegszerkesztd hasznalata

értesités eléjegyzett dokumentumok beérkezésérdl (posta, illetve telefonkdltség)
Internet hasznalata (1d. 4. szamu melléklet)

konyvtarkozi kolesonzés esetleges posta-, illetve masolati koltsége

A szolgaltatasok igénybevételének részletezése

A hagyomanyos konyvtari szolgéltatas és a szamitogépes rendszeren biztositott elektronikus
informacios szolgaltatds nyitvatartdsi idében torténik. A szolgaltatdsokkal kapcsolatos
informaciokat telefonon, vagy e-mailben is kérhetik.

Olvasdterem. Téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatds minden konyvtarhasznalo
részére. Egy olvasonal egyszerre maximum két folyoirat lehet, amit hasznalat utan a
(folyoirat cimével jelolt) helyére kérjik visszatenni. A folyoiratbol torténd masolas
konyvtaros kozremiikodésével torténhet. Az olvasoterem szolgéltatdsait minden
latogatd igénybe veheti.

Az olvasétermi dokumentumok (konyvek, jegyzetek, retrospektiv folyodiratok) a
konyvtar nyitvatartasi ideje alatt helyben hasznalhatok. A szabadpolcon elhelyezett
dokumentumokat az olvasok minden korlatozas nélkiil hasznalhatjadk. A konyvtari
tagsaggal rendelkezd olvasonak lehetdsége van a kézikonyvek kolcsonzésére a
konyvtar zarva tartdsi idejére (zarastol nyitasig, hétvégére). Késedelem estén a
konyvtar a lejarati hataridét kovetd munkanapon intézkedik a konyv visszakérésérol,
¢s az olvasot késedelmi dij fizetésére kotelezi.

Kolesonzés. Ervényes konyvtari tagsaggal rendelkezé olvaséink az itt elhelyezett
hangoskonyveket is téritésmentesen kolcsondzhetik. Egy alkalommal 5 db
dokumentum kolecsonozheté 1 hétre. CD, DVD Vide6é dokumentumaink kolcsonzése
200,-Ft/hét.  Ideiglenes  lakcimmel rendelkez6  lakosok  kaucio  ellenében
kélcsonozhetnek. A kaucio osszege 5000,-Ft kélcsonzésenkeént.



Téritéses szolgaltatasok. Internet hasznalat, szkennelés, szovegszerkesztd hasznélata,
nyomtatas.

Beiratkozas, regisztracio

A konyvtarlatogatd €ves olvasdjegyet kap melynek felmutatidsa a konyvtarhasznalat feltétele.
Olvasojeggyel nem rendelkezd olvasdinkat nem szolgaljuk ki.

Kolcsonzés, hosszabbitas: A konyvtari dokumentumok kolcsonzését, a kdlcsonzési
1d6 meghosszabbitasat a kolcsonzdé pultnal az integralt konyvtari rendszerben
rogzitjilk. Beiratkozott olvasoink szdméara a konyvek, folyodiratok Kkolcsonzése
ingyenes. A szabadpolcos allomanyrész kolesonzési hatarideje 28 nap. Olvasotermi
alloméanyunkat, folyoiratainkat is kdlcsonozziik, kizarolag hétvégére (péntek 16 6ratol
kedd 12 oraig). Kivételes esetben a konyvtaros elbirdlasa alapjan zarastol nyitasig
(este 5-tol reggel 9-ig) is elviheté ez az allomanyrész. Egyszerre 5 db nyomtatott
dokumentum kolcsonozheté. A kolcsonzés a hataridé lejarta el6tt - amennyiben a
dokumentumra nincs el6jegyzés - két alkalommal meghosszabbithaté, telefonon,
emailben és a konyvtar Facebook oldalan is .A konyvtar a kdlcsonzési hataridd lejarta
utan a késedelmes olvasot postai uton figyelmezteti. A késedelmes olvasot anyagi
felelosség terheli. Az elsé felszolitds a hataridd lejarta utdn 10 nappal torténik, a
masodik felszolitas ezt kovetden, 14 nap mulva.
Az elveszett dokumentumok megtéritése esetén, ha az adott dokumentum(ok)
kereskedelmi forgalomban nem kaphaté(ak), a dokumentum értékét6l fliggéen az
eredeti ar tobbszorosét is kérheti a konyvtar.
A konyvtarhaszndldé minden korlatozas nélkiil kezébe veheti a szabadpolcon
elhelyezett konyveket, a raktarban 1évé dokumentumokhoz a kdnyvtaros segitségével
juthat.

Tajékoztatas, eldjegyzés: A keresésben, tajekozodasban, adott téma irodalmanak
felkutatasdban a konyvtaros ad segitséget. Tajékoztatjuk latogatdinkat konyvtarunk
szolgaltatasairol egyéni ¢€s csoportos formaban is. Kérésre ajanlojegyzéket,
irodalomkutatast végziink. A konyvtari tag - ha az altala keresett dokumentum
megtalalhat6é a konyvtar allomanyaban, de az nem elérhetd (kdlcsonzés, kottetés stb.
miatt) - kérheti a konyvek eldjegyzését. A konyv beérkezésérdl az olvasot a konyvtar -
levélben, telefonon, vagy e-mailen keresztiil, térités ellenében - értesiti. Az eldjegyzett
konyvet a kérének 1 héten at fenntartjuk, csak helyben hasznélatra adjuk at mas
konyvtarhasznalonak.

Helyismereti gyiijtemény: Az itt Orzott dokumentumokrol téritésmentesen
szaktajékoztatas kérhetd. Alloménya szigor védettséget élvez. Dokumentumai csak
helyben hasznalhatoak, vagy térités ellenében fénymasolhatoak.

Szamitégépeink a gyors informacioszolgaltatast segitik. Olvasdink Onélléan vagy a
konyvtaros kozremiikodésével meghatarozott keresésre - a konyvtar és mas konyvtarak
allomanyarol valo tajékozodasra, CD-ROM-ok hasznélatara és a gyors informécio keresésére
is igénybe vehetik. (Részletes szabalyozasat 1d: 4. szamu melléklet.)

Szolgaltatasaink koziil a konyvtari tagok részére biztositjuk a konyvtarkozi kolcsonzést,
amennyiben az olvasonak a gylijteményiinkben nem taladlhaté dokumentumra van sziiksége.



Az ily mddon kolesonzott dokumentumok hasznélatdnak feltételeit a kolcsonadd konyvtar
szabja meg. Az altala kért téritési dijat a dokumentumot (fénymasolatot) igényl6 olvasonak
kell megtéritenie.

AZ ODR (Orszagos Dokumentumellité Rendszer) tagkonyvtarai Kkozotti
dokumentumkolcsonzés ingyenes.

A konyvtarkozi kolcsonzés keretében konyvtarunk is kolesondéz dokumentumokat mas
konyvtarakba, illetve kozvetit kéréseket a konyvtarak kozott. A fénymasolat koltsége, illetve
az utdbbi esetben felmeriilé dokumentumkiildés postakoltsége az olvasot terheli.

Gyermekcsoportokat el6zetes bejelentés alapjan fogadunk, igény esetén vallaljuk
gyermekfoglalkozasok konyvtarhasznalati orak tartasat.

Altalanos szabalyok

- A konyvtarlatogatok szdmara a ruhatar hasznalata dijmentes és kotelezd. Taskaval
(kivéve a kézitaskat), csomaggal az olvasoi térbe menni nem szabad. A konyvtar
teriiletére konyvet, jegyzetet csak a konyvtarosnak tortént bemutatds utan lehet
bevinni.

- Olvasojegy nélkiil érkez6 hasznaldinkat nem szolgaljuk ki.

- Az intézmény egész teriiletén tilos a dohdnyzas, a nyilt lang hasznalata.

- Az olvasoi terekben nem szabad étkezni, inni.

- A kolesonzo-, illetve olvasotermi részben a mobiltelefon hasznalata keriilendo.

- A konyvtar teriiletén hirdetéseket, kozleményeket kitenni csak az igazgatd
engedélyével lehet.

- A konyvtarhasznalok reklamacioikkal, javaslataikkal az intézmény igazgatdjahoz, a
szolgdlat Tlgyeletvezetdjéhez fordulhatnak, illetve irdsban (Vendégkonyv) is
megtehetik.

- A konyvtari dokumentumok hasznalatakor tigyelni kell azok épségére, tisztasagara.

- Az internet hasznalatanak szabalyzatat Id 4. szamu melléklet.

- A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatasok teljesitését attol, akinek
tartozdsa van, illetve a kOnyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyokat megszegi.
Eltilthato a konyvtar hasznalatatol az is, akinek magatartdsa a tobbi konyvtarhasznalot
jogai gyakorlasaban sulyosan és rendszeresen akadalyozza.

- Az olvaso tagsagat — adatait — csak abban az esetben toroljiik, ha nincs tartozasa, vagy
dijhatraléka a konyvtar fele.

Zaradék
A Konyvtarhasznélati szabadlyzat az intézmény Szervezeti ¢és Miikodési

Szabalyzatanak mellékletét képezi. A jelen szabalyzatot a konyvtar vezetése
megtargyalta és elfogadta.



Hatalyba 1épésének idopontja: 2017. januar 01.

Lacknerné Fordos Klara
intézményvezeto



11.1 1. szamu melléklet

A konyvtari szolgaltatasok dijai

Beiratkozasi dijak:

Aktiv keresok: 1200,- Ft (Ervényes: 365napig)

Kedvezményes konyvtari tagsag: 600,- Ft (6 honapig)

Kedvezményezettek: ¢érvényes didkigazolvannyal rendelkezék, nyugdijasok,
pedagbdgusok, kozalkalmazottak, koztisztvisel6k

Ingyenes tagsag illeti meg a 16 ¢év alattiakat, 70 év felettieket, a konyvtari és
kozgyljteményi dolgozdkat, a kozmiivel6dési szakembereket,

Egyéb dijak:

Elveszett olvasojegy potlasa: 100,- Ft
Ertesites eljegyzésrol telefonon: 100,- Ft
Ertesités el6jegyzésrdl e-mail-ben: ingyenes

Késedelmi dijak:

A késedelemrdl szol6 értesités dija: 130,- Ft

Ko6lcsonzési hataridé lejarta utan visszahozott konyvek késedelmi dija: 10,- Ft/db/nap
Olvasotermi konyvek késedelmi dija: 100,- Ft/db/nap

CD, DVD, video késedelmi dija: 200,- Ft/db/nap

Folyoiratok késedelmi dija: 50,- Ft/db/nap

Irodai szolgaltatasok dijai:

Nyomtatas: 30,- Ft/lap (szoveg)
Szkennelés: 50,- Ft/lap

Szovegszerkesztd hasznalata: 300,- Ft/ora
Internet hasznalat: 300, -Ft/6ra

Fax kiildése: 200,- Ft/oldal

Elveszett dokumentumok megtéritése:

A harom évnél nem régebbi kiadasu konyvek esetén elsdsorban az eredeti mii potlasa,
vagy az eredeti €érték (napi beszerzési ar) megtéritése.

A harom évnél régebbi kiadasu konyvek esetében a beszerzési ar haromszorosa, de
minimum 1000 Ft, vagy ujabb kiadas megléte esetében az aktualis beszerzési ar.

CD, videokazetta, DVD elvesztése esetén az aktualis kiadéi arakat wvesszik
figyelembe.



11.2 2. szami melléklet
A konyvtarhasznal6 (természetes személy) nyilatkozata

- Olvasoi kontrollszdm:

- NEVI

- Anyja sziiletési csalddi és utdneve: e
Alulirott megismerem ¢s elfogadom a konyvtar mindenkori Hasznélati Szabalyzatat és
nyilvantartdsi rendszerét. A torvény altal megkovetelt személyi adatokat szolgaltatom és a

valtozasokat bejelentem.

E nyilatkozat a tagsag megsziinéséig érvényes.



11.3 3. szami melléklet:
Készfizeto kezességi szerzodés

Amely létrejott a Balassi Balint Miivelddési Haz és Konyvtar (9241, Janossomorja, Szabadsag

utca 2.) (a tovabbiakban Konyvtar) valamint
0 )
|21 3003 111 PSP
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SZULCLEST 10O ... eueeeetietieieeteete ettt ettt ettt ettt ettt et e tesbeebeebeeseeneenees , mint

torvényes képviselo* készfizeto kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerzddés abbol a célbdl jott 1étre, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskoru /kiilfoldi
allampolgar olvas6 konyvtarhasznalataval 6sszefliggd, a Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban
foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa. A Kezes a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.
V. tv. (a tovabbiakban: Ptk.) 6: 416- 418, valamint 6:420. §-dban szabélyozottak alapjan
kezességet vallal a konyvtarba beiratkozott kiskora / kiilfoldi allampolgar olvasé

olvasdi  KONtrollSZAM:. ... ... i e
(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtar Hasznalati Szabalyzatdban foglaltak be nem
tartasabol eredd dijfizetési kotelezettség teljesitéséért.

A Kezes altal vallalt kezesség készfizeto kezesség, a Kezest nem illeti meg a Ptk. 6:419. §-ban
foglalt sortartas kifogasa. A Konyvtar a Haszndlati Szabalyzatat a Kezes részére a helyszinen,
valamint a Konyvtar honlapjan hozzéaférhetdvé és megismerhetové tette. Jelen szerzddést a
felek hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idotartamara kotik, kivéve, ha a
Kotelezett ezen id6tartam alatt betdlti 18. életévét.

A készfizetd kezesség a Kotelezett 18. életévének betdltésével automatikusan megsziinik.

A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyaddak.

Kezes (alairas)

*Kilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében torlendd!



11.4 4. szamu melléklet:

Internet hasznalati szabalyzat

Az Internet szolgaltatast csak a konyvtar regisztralt, illetve beiratkozott olvasoi vehetik
igénybe.

- A szolgaltatast térités ellenében lehet igénybe venni. Beiratkozott olvaséinknak az
elsé félora internethasznalat ingyenes. Tovabbiakban minden megkezdett negyed
ora 75,- Ft. A kedvezmény naponta egyszer veheto igénybe!

- A szamitogépek elsdsorban tanulds, szérakozas, informdacidszerzés és a szabadidd
hasznos eltoltésére veheték igénybe. (interneten torténd keresésre, igyintézes,
levelezés....)

- A szamitogépekre programokat, jatékokat stb. felmasolni, telepiteni sajat CD-ROM-
r6l, PenDrive-rol csak a kdnyvtaros engedélyével torténhet.

- Felhivjuk olvaséink figyelmét, hogy a szdmitogépek tartalmat naponta tordljik, igy
sajat érdekiikben ne hagyjak dokumentumaikat a merevliemezen.

- A szamitégépeken aktiv virusvédelemi szoftverek futnak, ezen programok
kikapcsolasa, felfiiggesztése tilos!

- A gépeket be- és kikapcsolni csak a konyvtaros engedélyével lehet.

- A gépek hasznélatba vétele érkezési sorrendben torténik, eldre helyfoglalds nincs.

- Fajlcserélok (DC++, Kazaa, LimeWire, torrent-kliensek stb.) és p2p alkalmazasok, ill.
egyéb illegalis programok hasznalata tilos.

- Zaras elott 10 perccel a gépek hasznalatat kérjiik fejezzek be.

- A fentiek szigoru betartasat kérjiik mindenkitél annak érdekében, hogy intézményiink
tovabbra is zavartalanul biztosithassa e szolgaltatasat.

- A szamitogép nem rendeltetésszerli haszndlata, a hasznalati szabéalyok be nem tartdsa a
szolgaltatasbol valo kitiltast vonhat maga utan.



11.5 5. szami melléklet:

Informatikai szabalyzata

Az olvasoteremben elhelyezett, erre a célra fenntartott szamitogépek a konyvtar nyitvatartasi
ideje alatt hasznalhatok, a zaras el6tti 10 percet leszamitva.

10 éven aluliak a gépeket csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A szamitogép hasznalatat a konyvtarostol kell kérni.

A szamitogép hasznalata beiratkozashoz vagy regisztraciohoz kotott szolgaltatas.
Géphasznalat el6tt a hasznalati szabalyzat elfogadasa kotelezo.

A beiratkozott olvasdt napi 30 perc ingyenes internethasznalat illeti meg. Az ezen feliili idére,
valamint nem beiratkozott latogatd 300,- Ft/6ra dij megfizetése utan veheti igénybe az internet
szolgéaltatast.

A szamitogépeken a kovetkezé szolgaltatasokat lehet igénybe venni: szovegszerkesztés,
tablazatkezelés stb., internethasznalat, elektronikus levelezés, letoltés; adatbazisok hasznalata,
nyomtatés (kiilon kérés alapjan).

Szkennelést kiilon kérés alapjan a konyvtaros végzi.

A nyomtatas dija (fekete-fehér): 30 Ft/oldal, valamint (szines nyomtatas): 200 Ft/oldal.
A véletleniil kinyomtatott oldalakat is fizetni kell!

Nyomtatasi szandékot eldre kell jelezni a konyvtarosnak!

Sajat adathordoz6 (CD, DVD, pendrive, mobiltelefon, SD kartya stb.) és egyéb sajat technikai
eszkoz hasznalata megengedett, de azok csatlakoztatdsdhoz eldzetes engedély sziikséges.

A felhasznalok kotelesek a legjobb tudasuk szerint védekezni a szdmitdogépes virusok ellen.

Elektronikus levelezésre (e-mail) kiilon postafiokot a konyvtar nem biztosit. Erre a célra
kérjiik, valamelyik ingyenes levelezérendszert hasznélni.

Az internet szolgéltatds nem hasznalhato: lizleti célu tevékenységre, torvénybe iitkdzo
cselekményekre, masok munkdjanak zavarasara vagy akadalyozasara.

A felhasznaldk kotelesek betartani a halozati és levelezési, valamint a kiilonb6z0 interaktiv és
kotegelt médidkon szokasos etikettet.

A felhasznalé a konyvtari szdmitogépeken taldlhatd szoftverekkel kapcsolatban koteles
betartani a vonatkozd licensz szerzOdéseket, vagyis altalaban tilos barmilyen szoftvert
lemasolni.

A szamitdgép-hasznalo tevékenységével nem sértheti meg a hatdlyos jogszabalyokat, €s nem
veszélyeztetheti a konyvtar szamitogépes rendszerét.



A gépekben és a programokban okozott karért a hasznalo anyagi és biintetdjogi feleldsséggel
tartozik!

A szamitogépnél étel és ital fogyasztasa TILOS!
A szamitogép beallitasain €s programokon moédositani TILOS!

A felhasznald koteles minden iizemzavart (pl. a program nem indul, a gép lefagy) azonnal
jelenteni a konyvtarosnak!

A szamitégép nem rendeltetésszerli hasznalata, a rendzavaras, a hasznalati szabalyok be nem
tartdsa a szolgaltatasbol vald kitiltast vonhat maga utan. A kitiltd rendelkezést a konyvtaros

jogosult meghozni.

A géphasznalat befejeztével a szamitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt
alkalmazasokat (ablakokat) be kell zarni.

A haszndlati szabalyzat betartdsa minden hasznald szdmara kotelezd!



11.6 6. szamu melléklet:

Balassi Balint Miivelodési Haz és Konyvtar gytujtokori szabalyzata

A Balassi Balint Mivelddési Haz ¢és Konyvtar az 1997. CLX. torvény feltételeinek
megfeleléen, nyilvanos konyvtarként mikodik.

A varos kozpontjaban helyezkedik el, a miivelddési hdzzal dsszevontan, mint tobbfunkcids
intézmény milkodik. Az intézmény nyilvanos kdzkonyvtarként altalanos gylijtékorti varosi
konyvtar, telepiilési ellatasi feladattal: gytijteményével, illetve a magyar konyvtari rendszer
szolgaltatdsainak kozvetitésével a varos ¢és kornyéke lakossagdnak konyvtari ellatasat
biztositja.

Feladatait feln6tt- és gyermekrészleg, helytorténeti gyiijtemény mitkodtetésével latja el.

A Gyiijtokori szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek alapjan a
konyvtar gyljteményét szervezi. A gylijteményszervezés magaba foglalja az &allomany
gyarapitasat és a tervszerll apasztasat is, a két tevékenység egyiitt alkotja az dllomanyalakitas
folyamatat, ami valamennyi konyvtari szolgaltatas alapja. Elveit az ellatand6 feladatok ¢és a
konkrét hasznaloi igények hatarozzak meg. Kiemelt feladatként gytijti, 6rzi, feldolgozza és
rendelkezésre bocsatja a varosra vonatkoz6 szakirodalmat.

A konyvtar gyujtokore

A gyljtokorbe csak konyvtari hasznalatra alkalmas formaban megjelent dokumentumok
tartoznak. Egyéni haszndlatra kiadott miivek (pl. munkafiizetek, ,,babakonyvek” stb.) nem
tartoznak a konyvtar gyiijtékorébe. Spiralkotést, sériilékeny forméaban kiadott miiveket csak
akkor szerziink be, ha a helytorténeti gylijteménybe keriilnek vagy kartografiai kiadvanyok.
Egy adott mii tobbféle hordozon is beszerezhetd. Ha a gylijtékdrbe tartozé dokumentumhoz
melléklet is tartozik, akkor az is beszerzésre kertil.

1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1.Papiralapt dokumentumok: konyv, iddszaki kiadvany, térkép, szabvany, leporello,
apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat

1.2. Nem papiralapt dokumentumok: CD, CD-ROM, DVD, hanglemez, hangos konyv

2. Nyelv

valogatva: magyar nyelven megjelend dokumentumok
erésen valogatva: idegen nyelvii dokumentumok, elsésorban német

3. Megjelenési id6

valogatva: napjaink + el6z6 husz év
erésen valogatva: 1945 utan megjelent irodalom az el6z6hoz igazodva




4. Tartalmi szempontok
4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi miivek a tartalmas kikapcsolodas, élményszerzés, szorakozas mellett az
altalanos, kozépiskolai és felsdoktatasi tanulast, ismeretszerzést is szolgaljak.

A magyar ¢és a vilagirodalom klasszikusai, mérvadé mai alkotok miivei, 10j stilusokat,
formakat képviseld alkotasok, bestsellerek, lektiirok, népkoltészeti alkotdsok tartoznak,
antologiak, évkonyvek, gyljteményes munkak, kritikai kiadasok, kotelezé olvasmanyok (a
helyi altalanos iskolak altal kijelolt miivek)

Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, erdsen ,kisérleti” jellegi,
erdsen sz€lsdséges nézeteket tikkrozé miivek

4.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

Az ismeretterjesztd €s szakirodalom célja a tajékozodas, az ,.élethosszig tartd tanulds”, a
korszerli ismeretek, informaciok megszerzésének segitése, a szabadidd eltoltés¢hez,
kikapcsoldédashoz kapcsolddd irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositasa. A tanuldst segitd
irodalom a kozépiskolds és a fels6foku képzésben résztvevOk igényeit szolgdlja, illetve
ezekhez a tudasszintekhez igazodik.

Kizarva: erésen hipotetikus miivek, erdsen sz€élsdséges nézeteket tiikkr6zé miivek

4.3. Sajtotermékek

Napilapok, hetilapok, folydiratok, kiilonszamok: a magyarorszagi, magyar nyelvii kinalatbol

a korszerli ismeretszerzést biztosito, a kikapcsolddashoz, hobbihoz, az dltalanos, a kozép- és

a felséoktatashoz, a varos és a vonzaskorzet életéhez kothetd sajtotermékek.

Kizéarva: nyelvileg igénytelen, erdsen szé€lsOséges nézetek tiikrozd propagandisztikus
kiadvany

4.4. Mozgoképek, filmek

A gyljtékorbe tartozo filmek magyar szinkronnal ellatott (ennek hidnyaban magyar felirattal
rendelkezd) verzioit gyljtjiik. Jatékfilmek, animacios filmek, dokumentumfilmek az eurdpai
¢s a magyar filmvildg klasszikus és mai mérvadé alkotoinak legfontosabb munkai, irodalmi
filmadaptéaciok minden korosztaly szamara.

Kizarva: igénytelen, kommersz, durvan pornograf, ideoldgiailag problémas alkotasok

4.5. Kartografiai kiadvanyok

Kozigazgatasi és domborzati térkép, atlasz (torténelmi atlasz is), Magyarorszag, megyék ¢és
varosok térképei. Kiilfoldi orszagok, varosok térképei.

4.6. Utolso6 peldany
Egy adott mii egy példanyat az ismeretterjesztd irodalombol vagy a szépirodalombodl. Ha egy

miinek tobb kiadasa van, akkor csak a legfrissebb kiadas utolso példanyat drizziik meg.
Kizarva: avult tartalom, efemer szépirodalom



5. Példanyszamok

Példanyszamok kialakitdsa aktudlisan a mar meglévd allomany, egy-egy mi kiaddsai és a
varhato kereslet fliiggvényében torténik.
Az alabbi keretszamok a mérvaddak egy kiadasbol:

- Szépirodalom 1- 3

- Koételez6 irodalom 1-10

- Ismeretterjesztd és szakirodalom 1- 3

- Helytorténeti irodalom 1 - 5

- Id6szaki kiadvanyok 1

- Nem nyomtatott, nem papir alapt kiadvanyok 1

6. Megorzési kotelezettség

- végleg: helytorténeti dllomany
- adott év: napilapok, hetilapok, folydiratok

7.Tajékozodas és beszerzés forrasai

Beszerzés torténhet vasarlassal, ajandékozassal, cserével.

Dokumentumrendeléskor a konyvtar elsddleges tajékozodasi forrdsa a konyvtarak
allomanygyarapitasat segité kiadvany (Uj Konyvek) és egyéb terjesztéi-kiadoi reklamok,
valamint az olvasoéi igények.

8. Allomanyapasztis
Tervszerl allomanyapasztas:

- tartalmi elavulas miatt

- ugyanazon mi Ujabb, korszeriibb kiadasa jelenik meg
- hasznélati igény teljes hidnya

- duplumok nagy szdma

- gytjtékori modosulés

Természetes elhasznaldodas:

A fizikailag elhasznalddott, de értékes €s keresett dokumentumokat lehetdség szerint ugy kell
kivonni az adllomanybol, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mieldtt a selejtezés megtorténik.
Az elhasznalddott ¢és tartalmilag elavult dokumentumokat a konyvtar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat értékesiti, vagy felajanlja
mas konyvtaraknak és az olvasoknak, vagy tovabbadja ipari felhasznalasra.

Kényszeri kiiktatds: dokumentum megrongélodasa, elvesztése, hiany.



Konyvtari egységek

Kolcsonozheto allomany

1. Felnott konyvtar

Szépirodalom:
- valogatva: a magyar nyelven megjelené miivek

Ismeretterjeszto és szakirodalom:

- valogatva: tudomanytorténet, konyvtartudomany, médiaismeret-torténet, filozofia,
pszicholdgia, vallastudomany-torténet, szocioldgia, szociografia, belpolitika,
kiilpolitika, pedagogia, nevelés, kozmiivelddés néprajz, folklor, szdmitdstechnika,
természettudomanyok, mentalhigiéné, egészséges ¢letmad, gyogyitas,
miivészettorténet, irodalomelmélet, magyar irodalomtdrténet, utikonyvek, honismeret,
¢letrajz, magyar torténelem

- erésen valogatva: ezoterika, kozgazdasdg, jog, miszaki tudomanyok, haztartas,
mezdgazdasag, szervezés, marketing, nyelvtudomany, nyelvkonyvek, szotarak, egyes
nemzetek irodalmanak torténete, egyes orszagok torténelme ; iddszaki kiadvanyok:
valogatva

- kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, kézirat, szabvany, szakdolgozat,
térkep
2. Gyermekrészleg
Szépirodalom:

- valogatva: az 6vodas €s az altalanos iskolai korosztaly szamara befogadhatd6 magyar
nyelven megjelend alkotasok

- erdsen valogatva: az egyes népek, nemzetek magyar nyelven megjelent népkdltészeti
alkotasai

ismeretterjeszté irodalom:

- valogatva: az Ovodai ¢és 4ltalanos iskolai korosztdly informacidszerzéséhez,
tanuldsahoz, tudésszintjiikkhdz igazodo, kozépiskolai felkésziiléséhez kapcsolodo
magyar nyelvii irodalom, iddszaki kiadvanyok

- erdsen valogatva: a magyar nyelven megjelend, az 6vodas ¢€s altalanos iskolas
korosztaly szamara befogadhato kiadvanyokbdl

- kizdrva: aprOnyomtatvany, fénykép, fénymadsolat, képregény, manga, kézirat,
szabvany, szakdolgozat, térkép, nem nyomtatott, nem papiralapi dokumentumok



Nem kolcsonozheto allomany

1. Olvasétermi allomany

Az olvasotermek allomanya az altalanos, kdzérdeki €s az egyes tudomany- és ismeretdgakhoz
kapcsolodo alapinforméciokhoz vald hozzaférést biztositja.

valogatva: altalanos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédidk, tudoményteriiletek
bibliografiai, oOsszefoglald6 miivei, monografidk, adattarak, hatarozok, atlaszok,
képzémuivészeti albumok, vilagnyelvek és a latin nyelv nagyszotarai, a magyar ¢és a
vilagnyelvek értelmezd, etimoldgia, helyesirasi szotarai, repertéoriumok magyar
nyelven.

er6sen valogatva: altaldnos ¢€s irodalmi lexikonok, enciklopédiak, kulturalis,
irodalomtorténeti, torténelmi, orszagismereti 0sszefoglalok.

nagyon erdsen valogatva: magyar nyelvii szépirodalmi gylijteményes munkéak
(szoveggylijtemény, linnepek), jogszabalygylijtemények: csak munkatigy.

valogatva: statisztikai évkonyvek: csak a KSH altal kiadott Statisztikai évkonyv,
Demografiai évkonyv, Tertileti statisztikai évkonyv, magyar népszamlalasi adatok.

2. Helyismereti gyiijtemény

Adott telepiilésen milkodé kozkonyvtar felelés a telepiilésre vonatkoz6 informaciok
Osszegylijtéséért, feltarasaért, megdrzeéséért és szolgaltatdsaért. A helyismereti gylijtémunka a
varos ¢és vonzaskorzetéhez tartozo telepiilések valamint Gydr-Moson-Sopron megye életéhez,
torténetéhez kothetd, a nyilvanossag szamara megjelentetett informaciok, ill. dokumentumok
gylijtésére és a helyi alkotok, eldadok miiveire terjed ki. Egyes esetekben nem publikus
anyagok is a helytorténeti gylijtemény részeit alkotjak. Ha a dokumentumnak csak egy része
tartozik a gylijtokorbe, akkor az adott fejezet, tanulmany, rész stb. keriil masolatban a
kiilongytijteménybe.

2.1. Szépirodalom

Teljességre torekedve: megyei €és a helyi antoldgidk, helyi szerzok alkotasai,
amelyeket az adott telepiilésen alkotott, fliggetleniil a tartalomtdl, nem helyi szerzok,
tartalmaban a telepiilésekhez kothetd alkotédsai

2.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

Teljességre térekedve: monografidk, bibliografidk, konferenciaanyagok, adattarak,
tanulmanyok, Ujsagcikkek, amelyek a varoshoz és a vonzaskorzet telepiiléseihez
kothetok

Vilogatva: Gyor-Moson-Sopron megyével kapcsolatos dokumentumok



2.3. Id6szaki kiadvanyok

- Teljességre torekedve: a varosban megjelend (nem intézményi) ujsagok, folyoiratok ;
kivétel a hirdetési ujsagok, Gyoér-Moson-Sopron megyei, kistérségi, varosi statisztikai
évkonyv.

- Valogatva: a vonzaskdrzet telepiilésein megjelend helyi ujsagok, folydiratok.

Csak Janossomorjara vonatkozoan

2.4. Kéziratok, szakdolgozatok

- teljességre torekedve: helyi szerzok, a varos ¢€letében meghatdrozd szerepet jatszo
személyek visszaemlékezései

- valogatva: teljes egészében Janossomorjaval vagy intézményeinek torténetével,
miikddésével kapcsolatos szakdolgozatok

2.5. Apronyomtatvanyok

- teljességre torekedve: a Balassi Balint Miivel6dési Haz és Konyvtar kiadvéanyai

2.6. Alloképek, fényképek, diak

- valogatva: vérosképek, kozintézmények, kozteriiletek, képzOdmiivészeti alkotasok, a
konyvtar
életével kapcsolatos képek.

2.7. Mozgoképek, filmek

- teljességre torekedve: helyi alkotok miivei, helyi kabeltévék konyvtarral kapcsolatos
anyagai
(nem csak hiranyag), nem helyi alkotdk varossal kapcsolatos jaték- és dokumentumfilmjei, a
varostorténettel kapcsolatos helyi konferencidk anyaga

2.8. Hangdokumentumok

- teljességre torekedve: helyi szerzOk, a varos életében meghatdrozd szerepet jatszo
személyek visszaemlékezései, helyi alkotok, eldadok zenei dokumentumai

2.9. A konyvtar kiadvanyai teljességgel



11.7 7. szamu melléklet

Nyitvatartas:
délelott délutan
Hétfo 10-13 14 -19
Kedd zarva zarva
Szerda 9-12 14 - 17
Csiitortok 9-12 14 - 17
Péntek 9-13 14 - 17




